附件：

XXX学院XXX系（教研室）期末考试命题工作计划

（提纲，可不必拘泥于该提纲）

本学期，XXX系（教研室）共有？门课程为考试课程，分别为XXX、XXX、…。为做好本学期考试课程的试卷命题工作，根据《XXX》文件（注：学校或院（部）有关考试工作的安排）要求，提出如下工作计划：

1. 成立系命题及审核工作小组

（内容包括：人员构成、工作职责）

2. 工作任务分解

	课程名称
	试卷命题人
（或小组）
	系（教研室）

审核人
	院（部）

审核人
	备注

	课程名称1
	XXX,XXX
	XXX
	XXX
	

	……
	……
	……
	……
	

	课程名称1
	XXX,XXX
	XXX
	XXX
	


3. 几点要求

（1）试卷命题完成时间、教研室与院部审核时间、上报相关部门时间；

（2）加强研讨，根据课程教学大纲，确定课程考核的重点；

（3）加强命题环节的审查，包括考核内容、试卷格式等；

（4）采取何种措施，做好保密工作，严禁泄密。

XXX系（教研室）

XXX年XX月XX日
